
Webcast

Para solicitar uma Teleconferência ou consultar 
seus Webcasts, clique em “Webcast”, no menu 
de navegação. 
Você será direcionado para uma tela que 
mostrará todos os seus webcast (caso já tiver 
feito através da plataforma) e, permite também 
que você solicite um novo.
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Para solicitar um Novo Webcast, clique em “Minhas requisições” “Adicionar nova conferência”, a partir dai começa os 
preparativos, selecione o tipo de conferência que irá realizar.
Após, você será redirecionado a uma nova tela com 8 passos
que devem ser preenchidos de acordo sua necessidade.
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Finalizando sua requisição no 8 Passo, assim que nossa equipe de Cast aprovação a nova requisição, ela ficará disponível em 
“Meus Webcasts”. Nesse campo você consegue o link da plataforma para divulgar, tela de monitoramento e um preview.
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Para subir apresentação na plataforma, clique em cima da conferência, vá até o passo 3, e carregue a apresentação em formato 
PDF e selecionar a opção de “permitir o download da apresentação” e finalize no passo 4.
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Monitor: Estará disponível pessoas conectadas 
no call, perguntas realizadas no decorrer do 
call, apresentação.
OBS¹ Se deixar a opção de “somente 
palestrante” para alterar os slides, será nessa 
tela que você irá passar.
É possível extrair relatórios de perguntas e 
conectados no webcast.
OBS² ao final de cada call, sempre enviamos a 
lista de participantes completa.

Espectador: Link da plataforma webcast para 
acessar no dia do call.
Pré-visualização: é o PREVIEW MODE 
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