
Afim de facilitar o dia a dia de nossos clientes e 
otimizar para não sobrecarregar em uma planilha de 
excel, o MZiQ lhe permite cadastrar atividades 
(barra superior ou clicando em IRM) e exportar em 
relatórios. 

Nesta seleção, o usuário pode 
adicionar imediatamente uma 
"Nova atividade" ou visualizar 
todas as "Minhas atividades"
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Para adicionar Tipos de Atividades, clique em “Configurações” Adicionar Tipo e depois Adicionar Sub- Tipo, 
lembrando que todos os tipos cadastrados, irá aparecer e poderá ser utilizado por todos os usuários da 
empresa.
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Voltando para as Atividades, no canto superior direito, também é possível cadastrar nova atividade, sendo 
necessário preencher com os detalhes.
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Contatos: Se o contato ainda não estiver disponível no MZiQ, o usuário poderá criar contato 
imediatamente. O acesso rápido ao contato pode ser selecionado no canto superior direito do menu

IRM

Clicando em Novo Contato, abrirá uma tela com 
filtro para buscar ou criar novo
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Lembrando que os contatos são carregados para plataforma através da base publica, caso não tenha em 
sistema, você poderá cadastrar preenchendo informações abaixo: 
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Detalhes: Clicando em cima de qualquer contato, você terá acesso aos detalhes de retorno de contato, 
incluindo Atividades, Notas (se adicionados pelo usuário da empresa) e etc; também pode ser exportado o 
PDF
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